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Politica de Retencao e
Descarte de Dados Pessoais

Vigéncia: 07/2025

1. OBJETIVO

Esta Politica de Retencido e Descarte de Dados Pessoais, reforca o compromisso da
LAG com a transparéncia e conformidade legal no tratamento de dados pessoais,
assegurando que todas as operacgdes sejam conduzidas em estrita observancia a Lei n°
13.709, de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD).

O objetivo desta Politica é disciplinar os procedimentos de retencao e de descarte dos
dados pessoais coletados pela LAG, estabelecendo o prazo adotado para que certo
dado, fisico ou eletrénico, seja eliminado dos registros internos ou anonimizados, e os
cuidados e precaucgdes adotados nos procedimentos de eliminagdo de dados pessoais.

Esta Politica ndo substitui a Politica de Privacidade da LAG e outras normativas internas
sobre protecdo de dados e seguranca da informacdo. Todas as diretrizes sao
complementares e oferecem um arcaboucgo estruturado de privacidade e protecao de
dados que servira de guia das atividades internas e externas da organizagao.

2. RETEN(;AO DE DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais coletados pela LAG serao tratados de forma limitada ao tempo
necessario para o cumprimento das obrigacdes legais e objetivos da empresa, o que
sera sempre detalhadamente informado ao Titular. Nos casos em que os dados nao
forem mais necessarios, forem excessivos, ou nao possuirem o consentimento do titular
para seu tratamento, estes deverao ser deletados ou anonimizados.

Na realizacao de todos os tratamentos de dados dentro do LAG, deve-se observar:

)] A existéncia ou ndo de norma regulatéria quanto ao periodo de retengéo
dos dados coletados;

()} A finalidade pela qual os dados sao tratados e qual a duragéo necessaria
do processamento para que a LAG consiga cumprir seus objetivos; e

(1) se o periodo de retengao necessario a empresa esta em conformidade

com as regulagdes nacionais € melhores praticas do mercado.
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3. CLASSIFICACAO DOS REGISTROS

A LAG classifica os sistemas onde os dados pessoais estdo armazenados e sao
tratados de formas diferentes, visando facilitar a determinagao dos periodos de retencao
e de descarte destes.

Nos casos cujos prazos de arquivamento estiverem determinados em normas
especificas, incluindo aqueles de ordem tributéria, trabalhista e previdenciaria, a LAG
se reserva no direito de manté-los armazenados até o fim do prazo prescricional
estipulado em lei.

Quando os dados tratados ndao possuirem prazos de retengdo determinados em lei, a
LAG seguira os parametros a seguir demonstrados, de forma condizente com suas
necessidades comerciais e regulatorias, alinhada com as melhores praticas adotadas
no mercado.

4, TRATAMENTO DE DADOS DURANTE O PERIODO DE RETENGAO
Nesta Politica, encontra-se determinado o periodo de retencdo adequado para os dados
coletados pela LAG, somado a descricao e método de descarte.

A qualquer tempo, os Titulares podem requerer acesso as informagdes relativas aos
seus dados pessoais tratados pela LAG. Nestes casos, a empresa devera fornecer as
informacdes requisitadas de maneira objetiva, clara e transparente.

A LAG deve responder as solicitagdes feitas pelos Titulares no prazo de 15 (quinze
dias), disponibilizando uma declaragao clara e completa quanto a origem dos dados,
(in)existéncia de registro, critérios utilizados e finalidade de tratamento, de acordo com
0s modelos anexos a esta politica.

A LAG garante tomar todas as medidas necessarias para a seguranga de seu banco de
dados, assegurando a integridade, disponibilidade, confiabilidade e confidencialidade
dos dados pessoais coletados.

5. DESCARTE DE DADOS PESSOAIS

Periodicamente, sera empreendida uma analise nos dados armazenados pela LAG,
visando atestar se o tratamento destes ainda se faz necessario para a Empresa. Nos
casos em que os dados forem excessivos ou desnecessarios, devem ser eliminados ou
anonimizados, na forma que sera exposta.

A anonimizac&o se da quando, por meio da utilizagdo de meios técnicos razoaveis e
disponiveis no momento do tratamento, um dado perde a possibilidade de associacao,
direta ou indireta, a um individuo. A depender da situagdo concreta, pode ser do
interesse da LAG manter os dados anonimizados em seu banco de dados para seu uso
exclusivo. Além disso, os dados apds a sua anonimizagdo nao poderao ser
reassociados a um individuo, devendo ser armazenados numa base de dados separada.
O descarte dos dados, a seu turno, ocorrera tanto para aqueles armazenados
fisicamente, quanto eletronicamente. Os responsaveis por realizarem o descarte
deveréo seguir estritamente as diretrizes expostas nesta Politica, sob pena de abertura
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de processos disciplinares, término do contrato de trabalho e a apresentagao das acoes
legais cabiveis.

Ao final do periodo de temporalidade de armazenamento e desde que n&o exista uma
razao valida para a manutencado das informagdes, os dados pessoais mantidos em
copias fisicas serdo destruidos como residuo confidencial e aqueles mantidos
eletronicamente serdo eliminados dos sistemas da LAG e de eventuais terceiros
contratados.

No que concerne ao método de descarte, todas as midias, documentos e anotacdes
que contenham dados pessoais, se em suporte de papel ou alguma outra midia fisica,
devem ser picotados, preferencialmente, de forma mecénica, através de “Maquina
picotadora” ou similar; quando n&do houver picotadora de papel disponivel, deve-se
proceder a eliminagdo manual, destruindo o papel de maneira transversal, em pequenos
pedacos e, em ambos 0s casos, os restos devem ser colocados no lixo de forma segura.
As lixeiras que comportam os residuos devem ser esvaziadas com periodicidade,
preferencialmente de forma diaria. Caso os dados pessoais estejam em meio digital, os
dados que forem excluidos deverao ser deletados, inclusive, do Lixo Eletrénico, visando
evitar sua restauracao indevida. Caso existente, deve-se utilizar um sistema de delecao
segura.

A Empresa sempre deve garantir que o descarte ocorreu de maneira correta e que
impossibilite qualquer tentativa de reconstrucéo.

* Podera haver casos quando o descarte ndo seja possivel devido a arquivamento
eletrbnico nao destrutivel e/ou backups automaticos, nestes casos os dados ficarao
inativos sujeitos a confidencialidade e ndo poderao ser utilizados para nenhuma outra
finalidade.

* Como se sabe, a existéncia de processos judiciais ou administrativos ou mesmo
investigagdes em andamento sdo motivos validos para manutengéo dos dados na base
da LAG e, nesses casos, independente de consentimento, o periodo de armazenamento
podera ser prorrogado. Acaso a Empresa tenha o interesse em estender o prazo de
armazenamento e nao se enquadrando a situacao nos referidos casos de excludente
de consentimento, devera notificar os titulares dos Dados Pessoais, por escrito, e com
antecedéncia razoavel da data de término do periodo de retencéo, de forma a coletar o
consentimento necessario ao tratamento, se ndo amparado por outra base legal.

6. CANAIS DE COMUNICAGAO

Para obter qualquer informacao e/ou solicitagao referente a Privacidade e Protecao de
dados pessoais, inclusive para o exercicio dos direitos como titular desses dados
confiados a LAG, vocé podera entrar em contato através do e-mail: lag@lag.com.br

7. ATUALIZACOES DA POLITICA

A presente Politica podera sofrer alteragdes em nome da transparéncia e da melhor
adequagdo as normas vigentes. Nestes casos, todos os clientes, colaboradores,
fornecedores e terceiros serdo devidamente notificados pelo ambiente provido pelo site
ou outros meios de comunicagéo, como o e-mail.



